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PREAMBULE 

Tato metodika upravuje v návaznosti na ustanovení § 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných 

zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o zadávání veřejných zakázek“ nebo „ZZVZ“), postup 

statutárního města Brna – Magistrátu města Brna jako zadavatele při zadávání veřejných zakázek malého 

rozsahu (dále jen „Metodika VZMR“). 

Při postupu dle této Metodiky VZMR je statutární město Brno – Magistrát města Brna jako zadavatel povinen 

v souladu s § 31 ZZVZ dodržovat zásady dle § 6 odst. 1 až 3 ZZVZ, tedy jmenovitě: 

• zásadu transparentnosti – podle které je zadavatel povinen všechny své kroky zdokumentovat 

a zajistit povinnosti týkající se zveřejnění zákonem vymezených informací,  

• zásadu přiměřenosti – na základě níž musí zadavatel stanovit parametry při průzkumu trhu 

(zadávacího řízení) tak, aby odpovídaly charakteru či předmětu veřejné zakázky např. při stanovení 

délky lhůt, volby druhu zadávacího řízení, a 

• zásadu rovného zacházení a zákazu diskriminace – ve vztahu k dodavatelům. 

Rovněž je nutno zajistit splnění povinností vyplývajících ze zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole 

ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů (dále 

jen „zákon o finanční kontrole“), a vyhlášky č. 416/2004 Sb., kterou se provádí zákon č. 320/2001 Sb., 

o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění 

zákona č. 309/2002 Sb., zákona č. 320/2002 Sb. a zákona č. 123/2003 Sb., a interních předpisů tajemníka 

Magistrátu města Brna. 

Statutární město Brno – Magistrát města Brna používá jako jediný aktivní profil zadavatele elektronický nástroj 

E-ZAK, v němž je povinnost procesovat i veřejné zakázky malého rozsahu, vyplývá-li tato povinnost z této 

Metodiky VZMR. Dřívější elektronický nástroj NEN slouží pouze jako archivní profil statutárního města Brna – 

Magistrátu města Brna. 

V případě zadání veřejné zakázky na dodávky, služby či stavební práce s předpokládanou hodnotou nad 

500 000 Kč bez DPH včetně prostřednictvím elektronického tržiště je nutno vždy nejdříve předložit Radě města 

Brna materiál s návrhem na vyslovení souhlasu s použitím tohoto způsobu zadání. 

  



 

4 

 

I. ČÁST 
VEŘEJNÉ ZAKÁZKY MALÉHO ROZSAHU ZADÁVANÉ STATUTÁRNÍM MĚSTEM BRNEM – MAGISTRÁTEM 

MĚSTA BRNA 

Veřejnou zakázkou malého rozsahu je zakázka realizovaná na základě smlouvy, případně objednávky, mezi 

zadavatelem, tj. statutárním městem Brnem jednajícím prostřednictvím Magistrátu města Brna (dále také jen 

„MMB“), a jedním či více dodavateli, jejímž předmětem je úplatné poskytnutí dodávek či služeb do maximální 

hodnoty 3 000 000 Kč bez daně z přidané hodnoty (dále jen „DPH“) nebo úplatné provedení stavebních prací 

do 9 000 000 Kč bez DPH (dále také jen „VZMR“).   

Zadáním veřejné zakázky není spolupráce zadavatelů na vertikální úrovni, kdy dochází k uzavření smlouvy, 

případně objednávky, mezi veřejným zadavatelem (tj. statutárním městem Brnem) a jinou právnickou osobou 

jako dodavatelem za splnění podmínek dle § 11 ZZVZ. Typicky se bude jednat o smlouvy, případně 

objednávky, mezi statutárním městem Brnem a obchodními společnostmi se 100% majetkovou účastí 

statutárního města Brna (tj. obchodní společnosti, ve kterých je statutární město Brno jediným společníkem), 

jestliže statutární město Brno tuto obchodní společnost ovládá obdobně jako své vnitřní organizační jednotky, 

a pokud příslušná obchodní společnost provádí více než 80 % celkové činnosti při plnění úkolů, které jí byly 

svěřeny statutárním městem Brnem. Před uzavřením smlouvy o vertikální spolupráci dle zákona o zadávání 

veřejných zakázek je nutno posoudit, zda je splněn podíl činnosti, která je realizována při plnění úkolů, jež jí 

byly svěřeny statutárním městem Brnem, a to více než 80 %, která se vypočítá v souhrnu za 3 účetní období 

předcházející účetnímu období, ve kterém došlo k uzavření smlouvy. Pravidla pro určení podílu činnosti jsou 

upravena v § 13 ZZVZ.1   

Zákon o zadávání veřejných zakázek rovněž umožňuje využít i vertikální spolupráci pro situace, kdy ovládaná 

právnická osoba zadává veřejnou zakázku veřejnému zadavateli, jenž ji ovládá, nebo jiné právnické osobě, 

která je ovládána týmž veřejným zadavatelem.  

V případě veřejných zakázek malého rozsahu mohou být jednotlivými úseky, odbory nebo samostatnými 

odděleními Magistrátu města Brna (dále také jen „příslušný útvar“) použity výjimky dle ustanovení § 29 ZZVZ, 

tj. v těchto případech není nutné provádět průzkum trhu bez ohledu na hodnotu veřejné zakázky. Jedná se 

zejména o ustanovení: 

• § 29 písm. h), dle nějž není zadavatel, tj. statutární město Brno, povinen zadat veřejnou zakázku v 

zadávacím řízení v případě veřejné zakázky, jejímž předmětem je nabytí, nájem nebo pacht existující 

věci nemovité nebo s ní souvisejících věcných práv, 

• § 29 písm. k), které v bodu 1. a 2. stanoví, že zadavatel, tj. statutární město Brno, není povinen zadat 

veřejnou zakázku v zadávacím řízení, jde-li o právní služby, které poskytuje advokát v rámci 

zastupování klienta v soudním, rozhodčím, smírčím nebo správním řízení před soudem, tribunálem 

nebo jiným veřejným orgánem nebo v řízení před mezinárodními orgány pro řešení sporů, a dále jde-

li o právní služby při přípravě na řízení uvedená výše, nebo pokud okolnosti nasvědčují tomu, že 

dotčená věc se s vysokou pravděpodobností stane předmětem řízení uvedeného výše. Tato výjimka 

se však nevztahuje na běžné zastupování klienta advokátem (např. při zpracování běžných smluv). 

Postup v případě výjimky dle písm. k) je dále upraven v části I. článku 5. Metodiky VZMR. 

Příslušný útvar je povinen postupovat při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu podle režimu 

zvoleného při zahájení výběrového řízení, a to i v případě, že by byl oprávněn použít jiný režim dle této 

Metodiky. 

Využití výjimek z povinnosti zadat veřejnou zakázku v zadávací řízení, výběrovém řízení či formou 

průzkumu trhu neznamená automaticky výjimku z povinnosti zveřejnění dle § 219 ZZVZ. 

 
1 Z obchodních společností se 100% majetkovou účastí statutárního města Brna nesplňují tuto podmínku 

k datu vydání této Metodiky obchodní společnosti Veletrhy Brno, a. s., Teplárny Brno, a. s. a Pohřební 
a hřbitovní služby města Brna, a. s. 
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ČLÁNEK 1 
VEŘEJNÉ ZAKÁZKY MALÉHO ROZSAHU NA DODÁVKY, SLUŽBY A STAVEBNÍ PRÁCE OD 1 KČ DO 

50 000 KČ BEZ DPH VČETNĚ 

Zadavatel 

Zadavatelem je statutární město Brno, přičemž působnost zadavatele je svěřena příslušnému útvaru. 

Zadání veřejné zakázky 

Příslušný útvar je oprávněn si podmínky postupu při zadávání těchto veřejných zakázek upravit interním 

normativním aktem vedoucího příslušného útvaru za nutnosti současného respektování základních zásad 

obsažených v ustanovení § 6 odst. 1 až 3 ZZVZ, ustanoveních zákona o finanční kontrole a souvisejících 

předpisů a interních předpisů tajemníka Magistrátu města Brna.  

Podpis smlouvy, objednávky 

K podpisu smlouvy, případně objednávky, je oprávněn vedoucí příslušného útvaru.  

Uveřejnění smlouvy, objednávky 

Uzavřené smlouvy, případně objednávky do částky 50 000 Kč bez DPH včetně nepodléhají zveřejnění 

v registru smluv Ministerstva vnitra ČR na základě zákona č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách 

účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv a o registru smluv (zákon o registru smluv), ve znění 

pozdějších předpisů (dále jen „zákon o registru smluv“). 

 

ČLÁNEK 2 
VEŘEJNÉ ZAKÁZKY MALÉHO ROZSAHU NA DODÁVKY A SLUŽBY NAD 50 000 KČ DO 750 000 KČ BEZ 

DPH VČETNĚ A STAVEBNÍ PRÁCE NAD 50 000 KČ DO 1 000 000 KČ BEZ DPH VČETNĚ 

Zadavatel 

Zadavatelem je statutární město Brno, přičemž působnost zadavatele je svěřena příslušnému útvaru. 

Zadání veřejné zakázky – průzkum trhu  

Veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky a služby nad 50 000 Kč do 750 000 Kč bez DPH včetně, resp. 

stavební práce nad 50 000 Kč do 1 000 000 Kč bez DPH včetně, zadává příslušný útvar přímo za cenu 

obvyklou v místě plnění, přičemž je nutno před výběrem dodavatele, jehož 

nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější, vycházet z informací o trhu (tzn. provést průzkum 

trhu poptáním min. u tří subjektů). V případě, že není možné s ohledem na charakter veřejné zakázky vyzvat 

nejméně tři subjekty, je nutno odůvodnit tuto skutečnost v zápise. Veřejná zakázka se zadá dodavateli, jehož 

nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější. 

O provedení průzkumu trhu se sepíše zápis, který bude obsahovat nabídky předložené těmito subjekty. 

Tento zápis se archivuje po dobu nejméně 10 let.   

Podpis smlouvy, objednávky 

U veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky a služby nad 50 000 Kč do 750 000 Kč bez DPH včetně, resp. 

stavební práce nad 50 000 Kč do 1 000 000 Kč bez DPH včetně, podepisuje smlouvu (objednávku) vedoucí 

příslušného útvaru v souladu s Podpisovým řádem MMB a v souladu s finančními prostředky, které má 

příslušný útvar přiděleny pro činnosti, jež garantuje v rámci schváleného rozpočtu města Brna pro příslušný 

rok.  

Uveřejnění smlouvy, objednávky 

Uzavřené smlouvy, případně objednávky je příslušný útvar povinen zveřejnit v registru smluv na základě 

zákona o registru smluv, a to postupem dle Příkazu tajemníka č. 2/2024 „Evidence smluv, objednávek, příslibů 

a uveřejňování dle zákona o registru smluv“, ve znění jeho dodatků. 
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ČLÁNEK 3 
VEŘEJNÉ ZAKÁZKY MALÉHO ROZSAHU NA DODÁVKY A SLUŽBY NAD 750 000 KČ DO 3 000 000 KČ 

BEZ DPH VČETNĚ A STAVEBNÍ PRÁCE NAD 1 000 000 KČ DO 9 000 000 KČ BEZ DPH VČETNĚ 

Zadavatel 

Zadavatelem je statutární město Brno, přičemž působnost zadavatele plní Rada města Brna. 

Průzkum trhu 

Před předložením materiálu Radě města Brna provede příslušný útvar průzkum trhu zveřejněním poptávky 

prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK nejméně po dobu 7 kalendářních dní (tj. 168 hodin) před 

termínem pro podání nabídek. Výjimky z postupu zveřejnění poptávky prostřednictvím elektronického nástroje 

E-ZAK jsou uvedeny v následujících článcích. 

Hodnoticí komise 

Výběr dodavatele, jehož nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější, a posouzení splnění 

podmínek účasti provede komise jmenovaná příslušným vedoucím úseku MMB po předchozím souhlasu 

gesčního člena Rady města Brna. V případě útvarů MMB, u kterých nelze postupovat dle předchozí věty, 

jmenuje komisi primátorka města Brna. Členem komise musí být vždy minimálně jeden člen Zastupitelstva 

města Brna (dále také jen „ZMB“). Současně v rámci jmenování komise jsou rovněž jmenováni náhradníci 

jednotlivých členů, přičemž za člena ZMB musí být jako náhradník jmenován jiný člen ZMB. V případech, kdy 

je komise jmenována jen pro výběr nejvýhodnější nabídky u konkrétní veřejné zakázky nemusí být současně 

s komisí jmenováni i náhradníci členů komise.  Komise je usnášeníschopná za přítomnosti minimálně 2/3 

členů nebo jejich náhradníků. Usnesení jsou přijímána nadpoloviční většinou přítomných členů nebo 

náhradníků. 

O průběhu jednání komise je nutno sepsat zápis, který bude obsahovat podmínky předložené dodavateli 

(zápis je nutno archivovat po dobu nejméně 10 let). 

Po obdržení nabídek je v rámci průzkumu trhu možné analogicky postupovat dle § 39 odst. 4 ZZVZ,   

tzn. nejdřív provést hodnocení nabídek a poté teprve splnění podmínek účasti. 

Schválení a podpis smlouvy, objednávky 

Návrh usnesení o výběru dodavatele, jehož nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější, 

včetně návrhu smlouvy, případně objednávky, předkládá příslušný útvar Radě města Brna ke schválení. 

Součástí materiálu je rovněž zápis z jednání komise, v němž bude popsán postup při výběru dodavatele, jehož 

nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější, tj. zejména bude uveden seznam podaných 

nabídek, včetně celkových nabídkových cen. 

Smlouvu, případně objednávku, podepisuje primátorka města Brna, její zástupce, případně Radou 

města Brna k tomu pověřený člen Rady města Brna nebo vedoucí příslušného útvaru. 

Uveřejnění smlouvy, objednávky 

Uzavřené smlouvy, případně objednávky, je příslušný útvar povinen zveřejnit v registru smluv na základě 

zákona o registru smluv, a to postupem dle Příkazu tajemníka č. 2/2024 „Evidence smluv, objednávek, příslibů 

a uveřejňování dle zákona o registru smluv“, ve znění jeho dodatků. 

Uveřejňování smluv a výše skutečně uhrazené ceny u veřejných zakázek v elektronickém nástroji E-

ZAK 

Příslušný útvar zajistí v souladu s ust. § 219 ZZVZ a vyhláškou č. 168/2016 Sb., o uveřejňování formulářů pro 

účely zákona o zadávání veřejných zakázek a náležitostech profilu zadavatele (dále jen „vyhláška 

o uveřejňování formulářů pro účely ZZVZ“) uveřejnění hypertextového odkazu na zveřejněnou smlouvu 

v registru smluv na profilu zadavatele, a to v termínech zakotvených v ustanovení § 219 odst. 1 ZZVZ. 

Na uveřejnění skutečně uhrazené ceny se vztahují termíny uvedené v § 219 odst. 3 ZZVZ. 

Zrušení výběrového řízení 

Ke zrušení výběrového řízení u veřejné zakázky malého rozsahu dle tohoto článku jsou oprávněny příslušné 

útvary bez schválení Radou města Brna. V odůvodněných případech je možné návrh na zrušení 

výběrového řízení předložit Radě města Brna.  
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ČLÁNEK 4 
VEŘEJNÉ ZAKÁZKY MALÉHO ROZSAHU NA SLUŽBY – ZASTOUPENÍ ZADAVATELE PŘI PROVÁDĚNÍ 

ÚKONŮ SOUVISEJÍCÍCH SE ZADÁVACÍM ŘÍZENÍM DLE UST. § 43 ZZVZ – NAD 50 000 KČ 

DO 3 000 000 KČ BEZ DPH VČETNĚ 

Zadavatel 

Zadavatelem je statutární město Brno, přičemž působnost zadavatele plní Rada města Brna. 

Zadání veřejné zakázky – průzkum trhu 

Při zadání veřejné zakázky malého rozsahu na služby, jejímž předmětem je zastoupení zadavatele při 

provádění úkonů dle zákona o zadávání veřejných zakázek souvisejících se zadávacím řízením dle ust. § 43 

ZZVZ, je příslušný útvar povinen předložit Radě města Brna ke schválení návrh usnesení k provedení 

průzkumu trhu. 

Součástí tohoto materiálu musí být podmínky, které budou po dodavatelích v rámci průzkumu trhu 

požadovány a z názvu veřejné zakázky musí být patrné, že se jedná o veřejnou zakázku tohoto typu, tj. 

na služby – zastoupení zadavatele dle ust. § 43 ZZVZ. 

Hodnoticí komise 

Výběr dodavatele, jehož nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější, a posouzení splnění 

podmínek účasti provede komise jmenovaná příslušným vedoucím úseku MMB po předchozím souhlasu 

gesčního člena Rady města Brna. V případě útvarů MMB, u kterých nelze postupovat dle předchozí věty, 

jmenuje komisi primátorka města Brna. Členem komise musí být vždy minimálně jeden člen ZMB. Současně 

v rámci jmenování komise jsou rovněž jmenováni náhradníci jednotlivých členů, přičemž za člena ZMB musí 

být jako náhradník jmenován jiný člen ZMB. V případech, kdy je komise jmenována jen pro výběr 

nejvýhodnější nabídky u konkrétní veřejné zakázky nemusí být současně s komisí jmenováni i náhradníci 

členů komise. Komise je usnášeníschopná za přítomnosti minimálně 2/3 členů nebo jejich náhradníků. 

Usnesení jsou přijímána nadpoloviční většinou přítomných členů nebo náhradníků. 

O průběhu jednání komise je nutno sepsat zápis, který bude obsahovat podmínky předložené dodavateli 

(zápis je nutno archivovat po dobu nejméně 10 let). 

Upozornění 

Osobě, která zastupuje statutární město Brno jako zadavatele, však nesmí být uděleno v souladu 

s ustanovením § 43 odst. 2 ZZVZ zmocnění k výběru dodavatele, vyloučení účastníka zadávacího řízení, 

zrušení zadávacího řízení nebo rozhodnutí o námitkách. Tento zákaz se nevztahuje na prokuristu 

nebo zřizovatele zastupujícího příspěvkovou organizaci, jejímž je zřizovatelem. 

Střet zájmů 

Od osoby zastupující statutární město Brno jako zadavatele při provádění úkonů dle ZZVZ je nutné si vyžádat 

čestné prohlášení dle § 44 ZZVZ, o tom, že není ve střetu zájmů. Pokud bude zjištěno, že ke střetu zájmu 

došlo, je nutné přijmout opatření k nápravě. 

Schválení a podpis smlouvy, objednávky 

Návrh usnesení o výběru dodavatele, jehož nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější, včetně 

návrhu smlouvy, případně objednávky, předkládá příslušný útvar Radě města Brna ke schválení. Součástí 

materiálu je rovněž zápis z jednání komise, v němž bude popsán postup při výběru dodavatele, jehož nabídka 

byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější, tj. zejména bude uveden seznam podaných nabídek, 

včetně celkových nabídkových cen. 

Smlouvu, případně objednávku, podepisuje primátorka města Brna, její zástupce, případně Radou 

města Brna k tomu pověřený člen Rady města Brna nebo vedoucí příslušného útvaru. 

Uveřejnění smlouvy, objednávky 

Uzavřené smlouvy, případně objednávky, je příslušný útvar povinen zveřejnit v registru smluv na základě 

zákona o registru smluv, a to postupem dle Příkazu tajemníka č. 2/2024 „Evidence smluv, objednávek, příslibů 

a uveřejňování dle zákona o registru smluv“, ve znění jeho dodatků. 
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Uveřejňování smluv a výše skutečně uhrazené ceny u veřejných zakázek, u nichž cena přesáhne 1 000 

000 Kč bez DPH včetně v elektronickém nástroji E-ZAK 

Příslušný útvar zajistí v souladu s ust. § 219 ZZVZ a vyhláškou o uveřejňování formulářů pro účely ZZVZ 

uveřejnění hypertextového odkazu na zveřejněnou smlouvu v registru smluv na profilu zadavatele, a to 

v termínech zakotvených v ustanovení § 219 odst. 1 ZZVZ. Na uveřejnění skutečně uhrazené ceny se vztahují 

termíny uvedené v § 219 odst. 3 ZZVZ. 

ČLÁNEK 5 
VEŘEJNÉ ZAKÁZKY MALÉHO ROZSAHU NA SLUŽBY – ZASTUPOVÁNÍ STATUTÁRNÍHO MĚSTA BRNA – 

MAGISTRÁTU MĚSTA BRNA, JAKO ÚČASTNÍKA ŘÍZENÍ PŘED SOUDY ČR U KLÍČOVÝCH SOUDNÍCH 

SPORŮ STATUTÁRNÍHO MĚSTA BRNA – MAGISTRÁTU MĚSTA BRNA – NAD 50 000 KČ 

DO 3 000 000 KČ BEZ DPH VČETNĚ 

Zadavatel 

Zadavatelem je statutární město Brno, přičemž působnost zadavatele plní Rada města Brna. 

Zadání veřejné zakázky – průzkum trhu 

Při zadání veřejné zakázky malého rozsahu na služby, jejímž předmětem je zastupování statutárního města 

Brna – Magistrátu města Brna, jako účastníka řízení před soudy ČR, u klíčových soudních sporů statutárního 

města Brna – Magistrátu města Brna, je příslušný útvar  povinen předložit Radě města Brna ke schválení 

návrh usnesení na výběr dodavatele (advokáta) a schválení smlouvy, případně objednávky, bez provedení 

průzkumu trhu, nebo návrh usnesení k provedení průzkumu trhu, pokud neexistují důvody pro výběr 

konkrétního dodavatele (konkrétního advokáta). 

Součástí materiálu na průzkum trhu musí být podmínky, které budou po dodavatelích v rámci průzkumu trhu 

požadovány a z názvu veřejné zakázky musí být patrné, o jaký soudní spor se jedná. 

Hodnoticí komise 

Výběr dodavatele, jehož nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější, a posouzení splnění 

podmínek účasti provede komise jmenovaná příslušným vedoucím úseku MMB po předchozím souhlasu 

gesčního člena Rady města Brna. V případě útvarů MMB, u kterých nelze postupovat dle předchozí věty, 

jmenuje komisi primátorka města Brna. Členem komise musí být vždy minimálně jeden člen ZMB. Současně 

v rámci jmenování komise jsou rovněž jmenováni náhradníci jednotlivých členů, přičemž za člena ZMB musí 

být jako náhradník jmenován jiný člen ZMB. V případech, kdy je komise jmenována jen pro výběr 

nejvýhodnější nabídky u konkrétní veřejné zakázky nemusí být současně s komisí jmenováni i náhradníci 

členů komise.  Komise je usnášeníschopná za přítomnosti minimálně 2/3 členů nebo jejich náhradníků. 

Usnesení jsou přijímána nadpoloviční většinou přítomných členů nebo náhradníků. 

O průběhu jednání komise je nutno sepsat zápis, který bude obsahovat podmínky předložené dodavateli 

(zápis je nutno archivovat po dobu nejméně 10 let). 

Schválení a podpis smlouvy, objednávky 

Návrh usnesení o výběru dodavatele, jehož nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější, 

včetně návrhu smlouvy, případně objednávky, předkládá příslušný útvar Radě města Brna ke schválení. 

Součástí materiálu je rovněž zápis z jednání komise, v němž bude popsán postup při výběru dodavatele, jehož 

nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější, tj. zejména bude uveden seznam podaných 

nabídek, včetně celkových nabídkových cen. 

Smlouvu, případně objednávku, podepisuje primátorka města Brna, její zástupce, případně Radou 

města Brna k tomu pověřený člen Rady města Brna nebo vedoucí příslušného útvaru. 

Uveřejnění smlouvy, objednávky 

Uzavřené smlouvy, případně objednávky, je příslušný útvar povinen zveřejnit v registru smluv na základě 

zákona o registru smluv, a to postupem dle Příkazu tajemníka č. 2/2024 „Evidence smluv, objednávek, 

příslibů a uveřejňování dle zákona o registru smluv“, ve znění jeho dodatků. 
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Uveřejňování smluv a výše skutečně uhrazené ceny u veřejných zakázek, u nichž cena přesáhne 1 000 

000 Kč bez DPH včetně v elektronickém nástroji E-ZAK 

Příslušný útvar zajistí v souladu s ust. § 219 ZZVZ a vyhláškou o uveřejňování formulářů pro účely ZZVZ 

uveřejnění hypertextového odkazu na zveřejněnou smlouvu v registru smluv na profilu zadavatele, 

a to v termínech zakotvených v ustanovení § 219 odst. 1 ZZVZ. Na uveřejnění skutečně uhrazené ceny se 

vztahují termíny uvedené v § 219 odst. 3 ZZVZ. 

 

ČLÁNEK 6 
VEŘEJNÉ ZAKÁZKY MALÉHO ROZSAHU NA SLUŽBY – VYJÁDŘENÍ ODBORNÍKŮ DLE UST. § 42 ODST. 3 

ZZVZ NEBO ZNALECKÉ POSUDKY – NAD 50 000 KČ DO 3 000 000 KČ BEZ DPH VČETNĚ 

Zadavatel 

Zadavatelem je statutární město Brno, přičemž působnost zadavatele plní Rada města Brna. 

Zadání veřejné zakázky – průzkum trhu 

Při zadání veřejné zakázky malého rozsahu na služby, jejímž předmětem bude jakékoliv vyjádření 

odborníka dle ust. § 42 odst. 3 ZZVZ nebo znalecký posudek, je příslušný útvar povinen předložit Radě 

města Brna ke schválení návrh usnesení na výběr dodavatele (odborníka) a schválení smlouvy, případně 

objednávky, bez provedení průzkumu trhu nebo návrh usnesení k provedení průzkumu trhu, pokud neexistují 

důvody pro výběr konkrétního dodavatele (konkrétního odborníka).   

Součástí materiálu na průzkum trhu musí být podmínky, které budou po dodavatelích v rámci průzkumu trhu 

požadovány a z názvu veřejné zakázky musí být patrné, že se jedná o veřejnou zakázku tohoto typu, tj. 

na služby, jejichž předmětem bude vyjádření odborníka dle ust. § 42 odst. 3 ZZVZ nebo znalecký posudek. 

Hodnoticí komise 

Výběr dodavatele, jehož nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější, a posouzení splnění 

podmínek účasti provede komise jmenovaná příslušným vedoucím úseku MMB po předchozím souhlasu 

gesčního člena Rady města Brna. V případě útvarů MMB, u kterých nelze postupovat dle předchozí věty, 

jmenuje komisi primátorka města Brna. Členem komise musí být vždy minimálně jeden člen ZMB. Současně 

v rámci jmenování komise jsou rovněž jmenováni náhradníci jednotlivých členů, přičemž za člena ZMB musí 

být jako náhradník jmenován jiný člen ZMB. V případech, kdy je komise jmenována jen pro výběr 

nejvýhodnější nabídky u konkrétní veřejné zakázky nemusí být současně s komisí jmenováni i náhradníci 

členů komise.  Komise je usnášeníschopná za přítomnosti minimálně 2/3 členů nebo jejich náhradníků. 

Usnesení jsou přijímána nadpoloviční většinou přítomných členů nebo náhradníků. 

O průběhu jednání komise je nutno sepsat zápis, který bude obsahovat podmínky předložené dodavateli 

(zápis je nutno archivovat po dobu nejméně 10 let). 

Střet zájmů 

Od osoby provádějící pro statutární město Brno odborné vyjádření či znalecké posouzení je nutné si vyžádat 

čestné prohlášení dle § 44 ZZVZ o tom, že není ve střetu zájmů. Pokud bude zjištěno, že ke střetu zájmu 

došlo, je nutné přijmout opatření k nápravě. 

Schválení a podpis smlouvy, objednávky 

Návrh usnesení o výběru dodavatele, jehož nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější, 

včetně návrhu smlouvy, případně objednávky, předkládá příslušný útvar Radě města Brna ke schválení. 

Součástí materiálu je rovněž zápis z jednání komise, v němž bude popsán postup při výběru dodavatele, jehož 

nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější, tj. zejména bude uveden seznam podaných 

nabídek, včetně celkových nabídkových cen. 

Smlouvu, případně objednávku, podepisuje primátorka města Brna, její zástupce, případně Radou 

města Brna k tomu pověřený člen Rady města Brna nebo vedoucí příslušného útvaru. 

Uveřejnění smlouvy, objednávky 

Uzavřené smlouvy, případně objednávky, je příslušný útvar povinen zveřejnit v registru smluv na základě 

zákona o registru smluv, a to postupem dle Příkazu tajemníka č. 2/2024 „Evidence smluv, objednávek, 

příslibů a uveřejňování dle zákona o registru smluv“, ve znění jeho dodatků. 
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Uveřejňování smluv a výše skutečně uhrazené ceny u veřejných zakázek, u nichž cena přesáhne 1 000 

000 Kč bez DPH včetně v elektronickém nástroji E-ZAK 

Příslušný útvar zajistí v souladu s ust. § 219 ZZVZ a vyhláškou o uveřejňování formulářů pro účely ZZVZ 

uveřejnění hypertextového odkazu na zveřejněnou smlouvu v registru smluv na profilu zadavatele, 

a to v termínech zakotvených v ustanovení § 219 odst. 1 ZZVZ. Na uveřejnění skutečně uhrazené ceny se 

vztahují termíny uvedené v § 219 odst. 3 ZZVZ. 

 

II. ČÁST 
VEŘEJNÉ ZAKÁZKY ZADÁVANÉ PŘÍSPĚVKOVÝMI ORGANIZACEMI ZŘÍZENÝMI STATUTÁRNÍM MĚSTEM 

BRNEM 

Při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu se příspěvkové organizace zřízené statutárním městem 

Brnem přiměřeně řídí touto Metodikou VZMR, přičemž funkci zadavatele plní ředitel organizace. 

 

III. ČÁST 
ODSTRAŇOVÁNÍ HAVARIJNÍCH SITUACÍ 

Vznikne-li na nemovitých věcech ve správě příslušných útvarů havarijní situace, u níž bezprostředně hrozí 

vznik škody na majetku statutárního města Brna, nebo vznik odpovědnosti za škodu  na majetku třetích osob, 

kterou lze okamžitým zásahem odvrátit,  budou se při jejím odstraňování (pouze do částky 300 000 Kč bez 

DPH včetně), příslušné útvary řídit ustanovením této Metodiky VZMR dle její I. části článku 2, který uvádí: 

„V případě, že není možné s ohledem na charakter veřejné zakázky vyzvat nejméně tři subjekty, je 

nutno odůvodnit tuto skutečnost v zápise.“ Tímto způsobem, tedy přímým zadáním zakázky jednomu 

vybranému dodavateli, lze postupovat pouze za účelem vyřešení akutního havarijního stavu. Opravy a sanace, 

u nichž nehrozí nebezpečí z prodlení, je nutno zadávat jako běžnou zakázku v souladu s touto Metodikou 

VZMR.  

IV. ČÁST 
POŘIZOVÁNÍ HMOTNÝCH REZERV STATUTÁRNÍHO MĚSTA BRNA 

Veřejné zakázky, jejichž předmětem je pořizování hmotných rezerv statutárního města Brna, se řídí platnými 

„Zásadami fungování Skladu hmotných rezerv statutárního města Brna“. 

V. ČÁST 
PŘECHODNÁ A ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

Výjimky z Metodiky VZMR jsou možné pouze v odůvodněných případech po schválení Radou města Brna.  

Nedílnou součástí Metodiky VZMR jsou vzory usnesení předkládaných Radě města Brna.  

Metodika VZMR byla schválena Radou města Brna na schůzi R9/021 konané dne 1. 3. 2023, bod č. 6   

a nabyla účinnosti dnem schválení. 

Změna č. 1 Metodiky VZMR byla schválena Radou města Brna na schůzi R9/033 konané dne 24. 5. 2023, 

bod č. 8 a nabyla účinnosti dnem schválení. 

Změna č. 2 Metodiky VZMR byla schválena Radou města Brna na schůzi R9/043 konané dne 9. 8. 2023, 

bod č. 13 a nabyla účinnosti dnem schválení. 

Změna č. 3 Metodiky VZMR byla schválena Radou města Brna na schůzi R9/080 konané dne 24. 4. 2024, 

bod č. 14 a nabyla účinnosti dnem schválení. 

Změna č. 4 Metodiky VZMR byla schválena Radou města Brna na schůzi R9/131 konané dne 21. 5. 2025, 

bod č. 14 a nabyla účinnosti dnem schválení. 
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VI. ČÁST 
PŘÍLOHY 

Příloha č. 1  

Návrh usnesení na výběr dodavatele a schválení smlouvy u veřejné zakázky malého rozsahu 

na dodávky a služby nad 750 000 Kč do 3 000 000 Kč bez DPH včetně a stavební práce nad 

1 000 000 Kč do 9 000 000 Kč bez DPH včetně 

Příloha č. 2  

Návrh usnesení na změnu uzavřené smlouvy u veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky 

a služby nad 750 000 Kč do 3 000 000 Kč bez DPH včetně a stavební práce nad 1 000 000 Kč 

do 9 000 000 Kč bez DPH včetně 

Příloha č. 3  

Návrh usnesení na zrušení výběrového řízení u veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky 

a služby nad 750 000 Kč do 3 000 000 Kč bez DPH včetně a stavební práce nad 1 000 000 Kč 

do 9 000 000 Kč bez DPH včetně 

Příloha č. 4  

Návrh usnesení na provedení průzkumu trhu a následné zadání veřejné zakázky 

malého rozsahu na služby – zastoupení zadavatele při provádění úkonů souvisejících se 

zadávacím řízením dle ust. § 43 ZZVZ – nad 50 000 Kč do 3 000 000 Kč bez DPH včetně 

Příloha č. 5  

Návrh usnesení na provedení průzkumu trhu a následné zadání veřejné zakázky 

malého rozsahu na služby – zastupování statutárního města Brna – Magistrátu 

města Brna jako účastníka řízení před soudy ČR u klíčových soudních sporů 

statutárního města Brna – Magistrátu města Brna – nad 50 000 Kč do 3 000 000 Kč bez DPH 

včetně 

Příloha č. 6  

Návrh usnesení na zadání veřejné zakázky malého rozsahu na služby – vyjádření odborníků 

dle ust. § 42 odst. 3 ZZVZ nebo znalecké posudky – nad 50 000 Kč do 3 000 000 Kč bez DPH 

včetně 

Příloha č. 7  

Návrh usnesení na výjimku z Metodiky VZMR u veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky 

a služby nad 750 000 Kč bez DPH do 3 000 000 Kč bez DPH včetně a stavební práce nad 1 

000 000 Kč bez DPH do 9 000 000 Kč bez DPH včetně 
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PŘÍLOHA Č. 1 
NÁVRH USNESENÍ NA VÝBĚR DODAVATELE A SCHVÁLENÍ SMLOUVY U VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

MALÉHO ROZSAHU NA DODÁVKY A SLUŽBY NAD 750 000 KČ DO 3 000 000 KČ BEZ DPH VČETNĚ 

A STAVEBNÍ PRÁCE NAD 1 000 000 KČ DO 9 000 000 KČ BEZ DPH VČETNĚ 

 

Veřejná zakázka malého rozsahu „Název veřejné zakázky" – výběr dodavatele a návrh smlouvy2 

 

Návrh usnesení 

Rada města Brna  

 

vybírá 

u veřejné zakázky malého rozsahu na službu (dodávku, stavební práce) „...........................“ (název veřejné 

zakázky) k uzavření smlouvy dodavatele .......................... (název subjektu, jeho adresa a IČO); 

  

schvaluje 

smlouvu (lze uvést název smlouvy) mezi statutárním městem Brnem a ......................... (název subjektu, 

jeho adresa a IČO), která tvoří přílohu č. ... tohoto zápisu;   

 

pověřuje 

vedoucího ......................... (název útvaru MMB) podpisem výše uvedené smlouvy. 

 
2 Obdobně v případě objednávky. 
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PŘÍLOHA Č. 2 
NÁVRH USNESENÍ NA ZMĚNU UZAVŘENÉ SMLOUVY U VEŘEJNÉ ZAKÁZKY MALÉHO ROZSAHU 

NA DODÁVKY A SLUŽBY NAD 750 000 KČ DO 3 000 000 KČ BEZ DPH VČETNĚ A STAVEBNÍ PRÁCE 

NAD 1 000 000 KČ DO 9 000 000 KČ BEZ DPH VČETNĚ 

Veřejná zakázka malého rozsahu „Název veřejné zakázky" – návrh dodatku č. … 

  

Návrh usnesení 

Rada města Brna 

 

schvaluje   

dodatek č. …(číslo dodatku) ke smlouvě … (např. číslo nebo název smlouvy) mezi statutárním městem Brnem 

a ......................... (název subjektu, jeho adresa a IČO) u veřejné zakázky malého rozsahu na službu 

(dodávku, stavební práce) „...........................“ (název veřejné zakázky), který tvoří přílohu č. ... tohoto zápisu;   

 

pověřuje 

vedoucího ......................... (název útvaru MMB) podpisem dodatku č. … (číslo dodatku).  
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PŘÍLOHA Č. 3 
NÁVRH USNESENÍ NA ZRUŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ U VEŘEJNÉ ZAKÁZKY MALÉHO ROZSAHU 

NA DODÁVKY A SLUŽBY NAD 750 000 KČ DO 3 000 000 KČ BEZ DPH VČETNĚ A STAVEBNÍ PRÁCE 

NAD 1 000 000 KČ DO 9 000 000 KČ BEZ DPH VČETNĚ 

 

Veřejná zakázka malého rozsahu „Název veřejné zakázky" – návrh na zrušení výběrového řízení 

  

Návrh usnesení  

Rada města Brna 

 

ruší 

výběrové řízení u veřejné zakázky malého rozsahu na službu (dodávku, stavební práce) „...........................“ 

(název veřejné zakázky). 

 

pověřuje 

vedoucího ......................... (název útvaru MMB) k uveřejnění oznámení o zrušení výběrového řízení na profilu 

zadavatele, případně podpisem oznámení o zrušení výběrového řízení3. 

 
3 Rovněž je možné v rámci usnesení nechat schválit text oznámení o zrušení výběrového řízení.  
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PŘÍLOHA Č. 4 
NÁVRH USNESENÍ NA PROVEDENÍ PRŮZKUMU TRHU A NÁSLEDNÉ ZADÁNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

MALÉHO ROZSAHU NA SLUŽBY – ZASTOUPENÍ ZADAVATELE PŘI PROVÁDĚNÍ ÚKONŮ SOUVISEJÍCÍCH 

SE ZADÁVACÍM ŘÍZENÍM DLE UST. § 43 ZZVZ – NAD 50 000 KČ DO 3 000 000 KČ BEZ DPH 

VČETNĚ 

Veřejná zakázka malého rozsahu „Název veřejné zakázky“ – provedení průzkumu trhu – zastoupení 

zadavatele dle § 43 zákona o zadávání veřejných zakázek 

  

Návrh usnesení  

Rada města Brna 

 

schvaluje 

- provedení průzkumu trhu u veřejné zakázky malého rozsahu „……………………“ (název veřejné zakázky) 

- seznam dodavatelů, u nichž bude průzkum trhu proveden 

……………………………………... 

……………………………………... 

……………………………………... 

 

ukládá 

vedoucímu ......................... (název útvaru MMB) zajistit provedení průzkumu trhu u veřejné zakázky 

malého rozsahu „……………………“ (název veřejné zakázky) a předložit Radě města Brna materiál obsahující 

návrh na výběr dodavatele a návrh smlouvy.   

T: bezodkladně   

 

Veřejná zakázka malého rozsahu „Název veřejné zakázky“ – výběr dodavatele a návrh smlouvy  

  

 

Návrh usnesení  

Rada města Brna 

 

vybírá 

u veřejné zakázky malého rozsahu na službu (dodávku, stavební práce) „...........................“ (název veřejné 

zakázky) k uzavření smlouvy dodavatele .......................... (název subjektu, jeho adresa a IČO); 

  

schvaluje 

smlouvu (lze uvést název smlouvy) mezi statutárním městem Brnem a ......................... (název subjektu, 

jeho adresa a IČO), která tvoří přílohu č. ... tohoto zápisu;   

 

pověřuje 

vedoucího ......................... (název útvaru MMB) podpisem výše uvedené smlouvy. 
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PŘÍLOHA Č. 5 
NÁVRH USNESENÍ NA PROVEDENÍ PRŮZKUMU TRHU A NÁSLEDNÉ ZADÁNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

MALÉHO ROZSAHU NA SLUŽBY – ZASTUPOVÁNÍ STATUTÁRNÍHO MĚSTA BRNA – MAGISTRÁTU 

MĚSTA BRNA JAKO ÚČASTNÍKA ŘÍZENÍ PŘED SOUDY ČR U KLÍČOVÝCH SOUDNÍCH SPORŮ 

STATUTÁRNÍHO MĚSTA BRNA – MAGISTRÁTU MĚSTA BRNA – NAD 50 000 KČ DO 3 000 000 KČ 

BEZ DPH VČETNĚ 

Veřejná zakázka malého rozsahu „Název veřejné zakázky“ – provedení průzkumu trhu  

  

Návrh usnesení  

Rada města Brna 

 

schvaluje 

- provedení průzkumu trhu u veřejné zakázky malého rozsahu „……………………“ (název veřejné zakázky) 

- seznam dodavatelů, u nichž bude průzkum trhu proveden 

……………………………………... 

……………………………………... 

……………………………………... 

 

ukládá 

vedoucímu ......................... (název útvaru MMB) zajistit provedení průzkumu trhu u veřejné zakázky 

malého rozsahu „……………………“ (název veřejné zakázky) a předložit Radě města Brna materiál obsahující 

návrh na výběr dodavatele a návrh smlouvy.   

T: bezodkladně  

  

  

Veřejná zakázka malého rozsahu „Název veřejné zakázky“ – výběr dodavatele a návrh smlouvy  

  

Návrh usnesení  

Rada města Brna 

 

vybírá 

u veřejné zakázky malého rozsahu na službu (dodávku, stavební práce) „...........................“ (název veřejné 

zakázky) k uzavření smlouvy dodavatele .......................... (název subjektu, jeho adresa a IČO); 

  

schvaluje 

smlouvu (lze uvést název smlouvy) mezi statutárním městem Brnem a ......................... (název subjektu, 

jeho adresa a IČO), která tvoří přílohu č. ... tohoto zápisu;   

 

pověřuje 

vedoucího ......................... (název útvaru MMB) podpisem výše uvedené smlouvy.  
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PŘÍLOHA Č. 6 
NÁVRH USNESENÍ NA ZADÁNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY MALÉHO ROZSAHU NA SLUŽBY – VYJÁDŘENÍ 

ODBORNÍKŮ DLE UST. § 42 ODST. 3 ZZVZ NEBO ZNALECKÉ POSUDKY – NAD 50 000 KČ 

DO 3 000 000 KČ BEZ DPH VČETNĚ   

Veřejná zakázka malého rozsahu „Název veřejné zakázky“ – provedení průzkumu trhu  

  

Návrh usnesení  

Rada města Brna 

 

schvaluje 

- provedení průzkumu trhu u veřejné zakázky malého rozsahu „……………………“ (název veřejné zakázky) 

- seznam dodavatelů, u nichž bude průzkum trhu proveden 

……………………………………... 

……………………………………... 

……………………………………... 

 

ukládá 

vedoucímu ......................... (název útvaru MMB) zajistit provedení průzkumu trhu u veřejné zakázky 

malého rozsahu „……………………“ (název veřejné zakázky) a předložit Radě města Brna materiál obsahující 

návrh na výběr dodavatele a návrh smlouvy.   

T: bezodkladně  

  

Veřejná zakázka malého rozsahu „Název veřejné zakázky“ – výběr dodavatele a návrh smlouvy  

  

Návrh usnesení  

Rada města Brna 

 

vybírá 

u veřejné zakázky malého rozsahu na službu (dodávku, stavební práce) „...........................“ (název veřejné 

zakázky) k uzavření smlouvy dodavatele .......................... (název subjektu, jeho adresa a IČO); 

  

schvaluje 

smlouvu (lze uvést název smlouvy) mezi statutárním městem Brnem a ......................... (název subjektu, 

jeho adresa a IČO), která tvoří přílohu č. ... tohoto zápisu;   

 

pověřuje 

vedoucího ......................... (název útvaru MMB) podpisem výše uvedené smlouvy.  
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PŘÍLOHA Č. 7 
NÁVRH USNESENÍ NA VÝJIMKU Z METODIKY VZMR U VEŘEJNÉ ZAKÁZKY MALÉHO ROZSAHU 

NA DODÁVKY A SLUŽBY NAD 750 000 KČ BEZ DPH DO 3 000 000 KČ BEZ DPH VČETNĚ 

A STAVEBNÍ PRÁCE NAD 1 000 000 KČ BEZ DPH DO 9 000 000 KČ BEZ DPH VČETNĚ  

Veřejná zakázka malého rozsahu „Název veřejné zakázky“ – návrh výjimky z Metodiky zadávání 

veřejných zakázek malého rozsahu – návrh smlouvy  

  

Návrh usnesení  

Rada města Brna 

 

schvaluje 

- výjimku z Metodiky zadávání veřejných zakázek malého rozsahu schválené usnesením R9/... schůze 

Rady města Brna konané dne …  pod bodem č. …, v platném znění, spočívající v neprovedení 

průzkumu trhu zveřejněním poptávky prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK u veřejné zakázky 

malého rozsahu „……………………“ (název veřejné zakázky) a přímém oslovení dodavatele 

......................... (název subjektu, jeho adresa a IČO); 

- smlouvu (lze uvést název smlouvy) mezi statutárním městem Brnem a ......................... (název subjektu, 

jeho adresa a IČO), která tvoří přílohu č. ... tohoto zápisu; 

 

pověřuje 

vedoucího ......................... (název útvaru MMB) podpisem výše uvedené smlouvy. 

 


