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PREAMBULE

Tato metodika upravuje v navaznosti na ustanoveni § 31 zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,zakon o zadavani vefejnych zakazek” nebo ,ZZVZ*), postup
statutarniho mésta Brna — Magistratu mésta Brna jako zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu (dale jen ,Metodika VZMR®).

Pfi postupu dle této Metodiky VZMR je statutarni mésto Brno — Magistrat mésta Brna jako zadavatel povinen
v souladu s § 31 ZZVZ dodrzovat zasady dle § 6 odst. 1 az 3 ZZVZ, tedy jmenovité:

e zasadu transparentnosti — podle které je zadavatel povinen v8echny své kroky zdokumentovat
a zaijistit povinnosti tykajici se zvefejnéni zakonem vymezenych informaci,

e zasadu priméfenosti — na zakladé niz musi zadavatel stanovit parametry pfi prizkumu trhu
(zadavaciho fizeni) tak, aby odpovidaly charakteru &i pfedmétu vefejné zakazky napf. pfi stanoveni
délky Ihut, volby druhu zadavaciho fizeni, a

e zasadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace — ve vztahu k dodavateldm.

Rovnéz je nutno zajistit spInéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpist (dale
jen ,zakon o finanCni kontrole®), a vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zakon o finanéni kontrole), ve znéni
zakona ¢. 309/2002 Sb., zakona ¢&. 320/2002 Sb. a zakona ¢&. 123/2003 Sb., a internich pfedpisu tajemnika

Magistratu mésta Brna.

Statutarni mésto Brno — Magistrat mésta Brna pouziva jako jediny aktivni profil zadavatele elektronicky nastroj
E-ZAK, v némz je povinnost procesovat i vefejné zakazky malého rozsahu, vyplyva-li tato povinnost z této
Metodiky VZMR. Drivéjsi elektronicky nastroj NEN slouzi pouze jako archivni profil statutdrniho mésta Brna —
Magistratu mésta Brna.

V pfipadé zadani vefejné zakazky na dodavky, sluzby ¢i stavebni prace s predpokladanou hodnotou nad
500 000 K& bez DPH v¢etné prostiednictvim elektronického trzisté je nutno vzdy nejdfive pfedlozit Radé mésta
Brna material s navrhem na vysloveni souhlasu s pouzitim tohoto zpUsobu zadani.



I. CAST
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU ZADAVANE STATUTARNIM MESTEM BRNEM — MAGISTRATEM
MESTA BRNA

Vefejnou zakazkou malého rozsahu je zakazka realizovana na zakladé smlouvy, pfipadné objednavky, mezi
zadavatelem, tj. statutarnim méstem Brnem jednajicim prostfednictvim Magistratu mésta Brna (dale také jen
,MMB®), a jednim &i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb do maximalni
hodnoty 3 000 000 K& bez dané z pfidané hodnoty (dale jen ,DPH") nebo Uplatné provedeni stavebnich praci
do 9 000 000 K¢ bez DPH (dale také jen ,VZMR®).

Zadanim vefejné zakazky neni spoluprace zadavatell na vertikalni Urovni, kdy dochazi k uzavfeni smlouvy,
pfipadné objednavky, mezi vefejnym zadavatelem (tj. statutarnim méstem Brnem) a jinou pravnickou osobou
jako dodavatelem za splnéni podminek dle § 11 ZzZVZ. Typicky se bude jednat o smlouvy, pfipadné
objednavky, mezi statutdrnim méstem Brnem a obchodnimi spole¢nostmi se 100% majetkovou uc&asti
statutarniho mésta Brna (tj. obchodni spolecnosti, ve kterych je statutarni mésto Brno jedinym spoleénikem),
jestlize statutarni mésto Brno tuto obchodni spole€nost ovlada obdobné jako své vnitini organizacni jednotky,
a pokud pfislusna obchodni spole¢nost provadi vice nez 80 % celkové Cinnosti pfi pinéni ukoll, které ji byly
svéreny statutarnim méstem Brnem. Pfed uzavienim smlouvy o vertikalni spolupraci dle zakona o zadavani
vefejnych zakazek je nutno posoudit, zda je splnén podil ¢innosti, ktera je realizovana pfi plnéni ukolu, jez ji
byly svéfeny statutarnim méstem Brnem, a to vice nez 80 %, ktera se vypocita v souhrnu za 3 ucetni obdobi
predchazejici u¢etnimu obdobi, ve kterém doslo k uzavieni smlouvy. Pravidla pro ureni podilu €innosti jsou
upravenav § 13 ZZvVz.1

Zakon o zadavani vefejnych zakazek rovnéz umoznuje vyuzit i vertikalni spolupraci pro situace, kdy ovladana
pravnicka osoba zadava vefejnou zakazku vefejnému zadavateli, jenz ji ovlada, nebo jiné pravnické osobé,
ktera je ovladana tymz vefejnym zadavatelem.

V pfipadé vefejnych zakazek malého rozsahu mohou byt jednotlivymi Useky, odbory nebo samostatnymi
oddélenimi Magistratu mésta Brna (dale také jen ,pfislusny utvar®) pouzity vyjimky dle ustanoveni § 29 ZZVZ,
tj. v téchto pfipadech neni nutné provadét prizkum trhu bez ohledu na hodnotu vefejné zakazky. Jedna se
zejména o ustanoveni:

o § 29 pism. h), dle néjz neni zadavatel, tj. statutarni mésto Brno, povinen zadat vefejnou zakazku v
zadavacim Fizeni v pfipadé vefejné zakazky, jejimz pfedmétem je nabyti, ndjem nebo pacht existujici
véci nemovité nebo s ni souvisejicich vécnych prav,

. § 29 pism. k), které v bodu 1. a 2. stanovi, Ze zadavatel, tj. statutarni mésto Brno, neni povinen zadat
vefejnou zakazku v zadavacim fFizeni, jde-li o pravni sluzby, které poskytuje advokat v ramci
zastupovani klienta v soudnim, rozhod¢im, smir¢im nebo spravnim fizeni pfed soudem, tribunalem
nebo jinym vefejnym organem nebo v fizeni pfed mezinarodnimi organy pro feSeni spor(, a dale jde-
li o pravni sluzby pfi pfipravé na fizeni uvedena vySe, nebo pokud okolnosti nasvédcuji tomu, ze
dotéena véc se s vysokou pravdépodobnosti stane pfedmétem fizeni uvedeného vyse. Tato vyjimka
se v8ak nevztahuje na bézné zastupovani klienta advokatem (nap¥. pfi zpracovani béznych smluv).
Postup v pfipadé vyjimky dle pism. k) je dale upraven v &asti I. €&lanku 5. Metodiky VZMR.

Prislusny utvar je povinen postupovat pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu podle rezimu
zvoleného pfi zahajeni vybérového fizeni, a to i v pfipadé, ze by byl opravnén pouzit jiny rezim dle této
Metodiky.

Vyuziti vyjimek z povinnosti zadat verejnou zakazku v zadavaci fizeni, vybérovém fizeni €i formou
prizkumu trhu neznamena automaticky vyjimku z povinnosti zvefejnéni dle § 219 ZZVZ.

1 Z obchodnich spole¢nosti se 100% majetkovou Ucasti statutarniho mésta Brna nesplfiuji tuto podminku
k datu vydani této Metodiky obchodni spole¢nosti Veletrhy Brno, a. s., Teplarny Brno, a. s. a Pohiebni
a hibitovni sluzby mésta Brna, a. s.
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CLANEK 1
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU NA DODAVKY, SLUZBY A STAVEBNI PRACE 0D 1 K& DO
50 000 K¢ Bez DPH VCETNE

Zadavatel

Zadavatelem je statutarni mésto Brno, pfiemz pusobnost zadavatele je svéfena pfislusnému Gtvaru.
Zadani verejné zakazky

Prislusny utvar je opravnén si podminky postupu pfi zadavani téchto vefejnych zakazek upravit internim
normativnim aktem vedouciho pfislusného utvaru za nutnosti sou€asného respektovani zakladnich zasad
obsazenych v ustanoveni § 6 odst. 1 az 3 ZZVZ, ustanovenich zakona o finanéni kontrole a souvisejicich
predpisu a internich pfedpisl tajemnika Magistratu mésta Brna.

Podpis smlouvy, objednavky

K podpisu smlouvy, pfipadné objednavky, je opravnén vedouci pfislusného utvaru.
Uverejnéni smlouvy, objednavky

Uzaviené smlouvy, pfipadné objednavky do Castky 50 000 K& bez DPH vcetné nepodléhaji zvefejnéni
v registru  smluv Ministerstva vnitra CR na zakladé zakona &. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smiuv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni
pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,zakon o registru smluv®).

CLANEK 2
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU NA DODAVKY A SLUZBY NAD 50 000 K¢ po 750 000 K¢ BEZz
DPH VEETNE A STAVEBNI PRACE NAD 50 000 K¢ po 1 000 000 K& Bez DPH VEETNE

Zadavatel
Zadavatelem je statutarni mésto Brno, pficemz plsobnost zadavatele je svéfena pfislusnému uUtvaru.
Zadani verejné zakazky — priizkum trhu

Vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby nad 50 000 K& do 750 000 K& bez DPH vcetné, resp.
stavebni prace nad 50 000 K& do 1 000 000 K& bez DPH vc&etné, zadava pfisluSny utvar pfimo za cenu
obvyklou v misté pinéni, pficemz je nutno pred vybérem dodavatele, jehoz
nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi, vychazet z informaci o trhu (tzn. provést priizkum
trhu poptanim min. u tfi subjektd). V pfipadé, Ze neni mozné s ohledem na charakter vefejné zakazky vyzvat
nejméné tfi subjekty, je nutno odlvodnit tuto skuteénost v zapise. Vefejna zakazka se zada dodavateli, jehoz
nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodné;jsi.

O provedeni prizkumu trhu se sepiSe zapis, ktery bude obsahovat nabidky pfedlozené témito subjekty.
Tento zapis se archivuje po dobu nejméné 10 let.

Podpis smlouvy, objednavky

U vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby nad 50 000 K& do 750 000 K& bez DPH v¢etné, resp.
stavebni prace nad 50 000 K& do 1 000 000 K¢ bez DPH vc&etné, podepisuje smlouvu (objednavku) vedouci
pfislusného utvaru v souladu s Podpisovym fadem MMB a v souladu s finanénimi prostfedky, které ma
prislusny Utvar pfidéleny pro ¢innosti, jez garantuje v ramci schvaleného rozpo¢tu mésta Brna pro pfislusny
rok.

Uverejnéni smlouvy, objednavky

Uzaviené smlouvy, pfipadné objednavky je pfislusny uUtvar povinen zvefejnit v registru smluv na zaklade
zakona o registru smluv, a to postupem dle Pfikazu tajemnika €. 2/2024 ,Evidence smluv, objednavek, pfislibl
a uverejfiovani dle zakona o registru smluv®, ve znéni jeho dodatku.



CLANEK 3
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU NA DODAVKY A SLUZBY NAD 750 000 K& po 3 000 000 K&
BEzZ DPH VCETNE A STAVEBNi PRACE NAD 1 000 000 K¢ po 9 000 000 K¢ Bez DPH VCETNE

Zadavatel
Zadavatelem je statutarni mésto Brno, pficemz plsobnost zadavatele plni Rada mésta Brna.
Prizkum trhu

Pred predloZenim materialu Radé mésta Brna provede pfislusny Utvar prizkum trhu zvefejnénim poptavky
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK nejméné po dobu 7 kalendarnich dni (tj. 168 hodin) pred
terminem pro podani nabidek. Vyjimky z postupu zvefejnéni poptavky prostfednictvim elektronického nastroje
E-ZAK jsou uvedeny v nasledujicich ¢lancich.

Hodnotici komise

Vybér dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi, a posouzeni spinéni
podminek uc€asti provede komise jmenovana pfislusnym vedoucim useku MMB po pfedchozim souhlasu
gesctniho ¢lena Rady mésta Brna. V pfipadé utvarG MMB, u kterych nelze postupovat dle pfedchozi véty,
jmenuje komisi primatorka mésta Brna. Clenem komise musi byt vzdy minimalné jeden &len Zastupitelstva
mésta Brna (dale také jen ,ZMB®). Sou€asné v ramci jmenovani komise jsou rovnéz jmenovani nahradnici
jednotlivych €lend, pficemz za ¢lena ZMB musi byt jako nahradnik jmenovan jiny élen ZMB. V pfipadech, kdy
je komise jmenovana jen pro vybér nejvyhodnéjSi nabidky u konkrétni vefejné zakazky nemusi byt souc¢asné
s komisi jmenovani i nahradnici ¢lenl komise. Komise je usnasenischopna za pfitomnosti minimalné 2/3
¢lent nebo jejich nahradnikd. Usneseni jsou pfijimana nadpoloviéni vétSinou pfitomnych ¢&lenli nebo
nahradnikd.

O prabéhu jednani komise je nutno sepsat zapis, ktery bude obsahovat podminky pfedlozené dodavateli
(zapis je nutno archivovat po dobu nejméné 10 let).

Po obdrzeni nabidek je vramci pridzkumu trhu mozné analogicky postupovat dle § 39 odst. 4 ZZVZ,
tzn. nejdfiv provést hodnoceni nabidek a poté teprve spinéni podminek ucasti.

Schvaleni a podpis smlouvy, objednavky

Navrh usneseni o vybéru dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodné;jsi,
v€etné navrhu smlouvy, pfipadné objednavky, pfedklada pfisludny utvar Radé mésta Brna ke schvaéleni.
Soucasti materialu je rovnéz zapis z jednani komise, v némz bude popsan postup pfi vybéru dodavatele, jehoz
nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi, tj. zejména bude uveden seznam podanych
nabidek, v&etné celkovych nabidkovych cen.

Smlouvu, pfipadné objednavku, podepisuje primatorka mésta Brna, jeji zastupce, pfipadné Radou
mésta Brna k tomu povéfeny ¢&len Rady mésta Brna nebo vedouci pfisludného utvaru.

Uverejnéni smlouvy, objednavky

Uzaviené smlouvy, pfipadné objednavky, je pfislusny utvar povinen zvefejnit v registru smluv na zakladé
zakona o registru smluv, a to postupem dle Pfikazu tajemnika &. 2/2024 ,Evidence smluv, objednavek, pfislibl
a uverejnovani dle zakona o registru smluv, ve znéni jeho dodatka.

Uverejiiovani smluv a vySe skuteéné uhrazené ceny u verejnych zakazek v elektronickém nastroji E-
ZAK

PFisluSny utvar zajisti v souladu s ust. § 219 ZZVZ a vyhlaskou €. 168/2016 Sb., o uvefejfiovani formulait pro
UCely zakona o zadavani vefejnych zakazek a nalezitostech profilu zadavatele (dale jen ,vyhlaska
o uverejiiovani formulafd pro ucely ZZVZ") uvefejnéni hypertextového odkazu na zvefejnénou smlouvu
v registru smluv na profilu zadavatele, a to v terminech zakotvenych v ustanoveni § 219 odst. 1 ZZVZ.
Na uvefejnéni skute€né uhrazené ceny se vztahuji terminy uvedené v § 219 odst. 3 ZZVZ.

Zruseni vybérového rizeni

Ke zruSeni vybérového fizeni u vefejné zakazky malého rozsahu dle tohoto €lanku jsou opravnény pfislusné
utvary bez schvaleni Radou mésta Brna. V odGvodnénych pfipadech je mozné navrh na zruSeni
vybérového fizeni pfedloZit Radé mésta Brna.



CLANEK 4
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU NA SLUZBY — ZASTOUPENI ZADAVATELE PRI PROVADENI
UKONU SOUVISEJICICH SE ZADAVACIM RIZENIM DLE UST. § 43 ZZVVZ — NAD 50 000 KC
DO 3 000 000 K¢ Bez DPH VCETNE

Zadavatel
Zadavatelem je statutarni mésto Brno, pficemz plsobnost zadavatele plni Rada mésta Brna.
Zadani verejné zakazky — priizkum trhu

Pfi zadani verejné zakazky malého rozsahu na sluzby, jejimz pfedmétem je zastoupeni zadavatele pfi
provadéni Ukonu dle zakona o zadavani verejnych zakazek souvisejicich se zadavacim fizenim dle ust. § 43
ZZVZ, je pfisludny utvar povinen predlozit Radé mésta Brna ke schvaleni navrh usneseni k provedeni
prizkumu trhu.

Soucasti tohoto materialu musi byt podminky, které budou po dodavatelich v ramci prizkumu trhu
pozadovany a z nazvu vefejné zakazky musi byt patrné, Zze se jedna o vefejnou zakazku tohoto typu, tj.
na sluzby — zastoupeni zadavatele dle ust. § 43 ZZVZ.

Hodnotici komise

Vybér dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjSi, a posouzeni splnéni
podminek u€asti provede komise jmenovana pfislusnym vedoucim useku MMB po pfedchozim souhlasu
gescéniho ¢lena Rady mésta Brna. V pfipadé utvard MMB, u kterych nelze postupovat dle pfedchozi véty,
jmenuje komisi primatorka mésta Brna. Clenem komise musi byt vzdy minimalné jeden &len ZMB. Souéasné
v ramci jmenovani komise jsou rovnéz jmenovani nahradnici jednotlivych ¢élen(, pficemz za ¢lena ZMB musi
byt jako nahradnik jmenovan jiny ¢&len ZMB. V pfipadech, kdy je komise jmenovanajen pro vybér
nejvyhodnéjSi nabidky u konkrétni vefejné zakazky nemusi byt sou¢asné s komisi jmenovani i nahradnici
¢len komise. Komise je usnasenischopna za pfitomnosti minimalné 2/3 ¢lent nebo jejich nahradniku.
Usneseni jsou pfijimana nadpoloviéni vétsinou pfitomnych ¢leni nebo nahradnik.

O prabéhu jednani komise je nutno sepsat zapis, ktery bude obsahovat podminky predlozené dodavateli
(zapis je nutno archivovat po dobu nejméné 10 let).

Upozornéni

Osobé, kterda zastupuje statutarni mésto Brno jako zadavatele, v3ak nesmi byt udéleno v souladu
s ustanovenim § 43 odst. 2 ZZVZ zmocnéni k vybéru dodavatele, vylou€eni UCastnika zadavaciho fizeni,
zruSeni zadavaciho fizeni nebo rozhodnuti o namitkach. Tento zakaz se nevztahuje na prokuristu
nebo zfizovatele zastupujiciho pfispévkovou organizaci, jejimz je zfizovatelem.

Stret zajmu

Od osoby zastupujici statutarni mésto Brno jako zadavatele pfi provadéni ukonl dle ZZVZ je nutné si vyzadat
Cestné prohlaseni dle § 44 ZZVZ, o tom, Ze neni ve stfetu zajm(. Pokud bude zjisténo, Ze ke stfetu zajmu
doslo, je nutné pfijmout opatfeni k napravé.

Schvaleni a podpis smlouvy, objednavky

Navrh usneseni o vybéru dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi, véetné
navrhu smlouvy, pfipadné objednavky, predklada pfislusny utvar Radé mésta Brna ke schvaleni. Souc¢asti
materialu je rovnéz zapis z jednani komise, v némz bude popsan postup pfi vybéru dodavatele, jehoz nabidka
byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi, tj. zejména bude uveden seznam podanych nabidek,
v&etné celkovych nabidkovych cen.

Smlouvu, pfipadné objednavku, podepisuje primatorka mésta Brna, jeji zastupce, pfipadné Radou
mésta Brna k tomu povéfeny ¢len Rady mésta Brna nebo vedouci pfislusného utvaru.

Uverejnéni smlouvy, objednavky

Uzavfené smlouvy, pfipadné objednavky, je pfisludny Utvar povinen zvefejnit v registru smluv na zakladé
zakona o registru smluv, a to postupem dle Pfikazu tajemnika €. 2/2024 ,Evidence smluv, objednavek, pfislibl
a uverejinovani dle zakona o registru smluv“, ve znéni jeho dodatka.



Uverejiovani smluv a vySe skuteé¢né uhrazené ceny u verejnych zakazek, u nichz cena presahne 1 000
000 Ké bez DPH vcetné v elektronickém nastroji E-ZAK

PFislusny utvar zajisti v souladu s ust. § 219 ZZVZ a vyhlaskou o uvefejfiovani formulari pro ucely ZzZVZ
uvefejnéni hypertextového odkazu na zvefejnénou smlouvu v registru smluv na profilu zadavatele, a to
v terminech zakotvenych v ustanoveni § 219 odst. 1 ZZVZ. Na uvefejnéni skute€né uhrazené ceny se vztahuji
terminy uvedené v § 219 odst. 3 ZZVZ.

CLANEK 5
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU NA SLUZBY — ZASTUPOVANi STATUTARNIHO MESTA BRNA —
MAGISTRATU MESTA BRNA, JAKO UGASTNIKA RiZENi PRED SOUDY CR U KLICOVYCH SOUDNICH
SPORU STATUTARNIHO MESTA BRNA — MAGISTRATU MESTA BRNA — NAD 50 000 K¢
DO 3 000 000 K¢ BEz DPH VCETNE

Zadavatel

Zadavatelem je statutarni mésto Brno, pficemz plsobnost zadavatele plni Rada mésta Brna.

Zadani verejné zakazky — priizkum trhu

PFi zadani vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby, jejimz pfedmétem je zastupovani statutarniho mésta
Brna — Magistratu mésta Brna, jako uéastnika Fizeni pted soudy CR, u kli¢ovych soudnich spor statutarniho
mésta Brna — Magistratu mésta Brna, je pfisluSny utvar povinen predlozit Radé mésta Brna ke schvaleni
navrh usneseni na vybér dodavatele (advokata) a schvaleni smlouvy, pfipadné objednavky, bez provedeni
prizkumu trhu, nebo navrh usneseni k provedeni prizkumu trhu, pokud neexistuji divody pro vybér
konkrétniho dodavatele (konkrétniho advokata).

Soucasti materialu na prizkum trhu musi byt podminky, které budou po dodavatelich v rdmci prizkumu trhu
pozadovany a z nazvu verejné zakazky musi byt patrné, o jaky soudni spor se jedna.

Hodnotici komise

Vybér dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi, a posouzeni splnéni
podminek u€asti provede komise jmenovana pfislusnym vedoucim useku MMB po pfedchozim souhlasu
gescniho ¢lena Rady mésta Brna. V pfipadé utvard MMB, u kterych nelze postupovat dle pfedchozi véty,
jmenuje komisi primatorka mésta Brna. Clenem komise musi byt vzdy minimalné& jeden &len ZMB. Soudasné
v ramci jmenovani komise jsou rovnéz jmenovani nahradnici jednotlivych €lend, pficemz za ¢lena ZMB musi
byt jako nahradnik jmenovan jiny ¢&len ZMB. V pfipadech, kdy je komise jmenovana jen pro vybér
nejvyhodnéjSi nabidky u konkrétni vefejné zakazky nemusi byt sou€asné s komisi jmenovani i nahradnici
¢lenld komise. Komise je usnasenischopna za pfitomnosti minimalné 2/3 ¢lend nebo jejich nahradnikd.
Usneseni jsou pfijimana nadpoloviéni vétSinou pfitomnych &lenl nebo nahradnikd.

O prabéhu jednani komise je nutno sepsat zapis, ktery bude obsahovat podminky pfedlozené dodavateli
(zapis je nutno archivovat po dobu nejméné 10 let).

Schvaleni a podpis smlouvy, objednavky

Navrh usneseni o vybéru dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi,
v€etné navrhu smlouvy, pfipadné objednavky, pfedklada pfislusny utvar Radé mésta Brna ke schvaleni.
Soucasti materialu je rovnéz zapis z jednani komise, v némz bude popsan postup pfi vybéru dodavatele, jehoz
nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodné&jsi, tj. zejména bude uveden seznam podanych
nabidek, v&etné celkovych nabidkovych cen.

Smlouvu, pfipadné objednavku, podepisuje primatorka mésta Brna, jeji zastupce, pfipadné Radou
mésta Brna k tomu povéfeny ¢len Rady mésta Brna nebo vedouci pfislusného utvaru.

Uverejnéni smlouvy, objednavky

Uzaviené smlouvy, pfipadné objednavky, je pfisluSny Utvar povinen zvefejnit v registru smluv na zakladé
zdkona o registru smluv, ato postupem dle Pfikazu tajemnika &. 2/2024 ,Evidence smluv, objednavek,
pFislibl a uverejriovani dle zakona o registru smluv“, ve znéni jeho dodatku.



Uverejiovani smluv a vySe skuteé¢né uhrazené ceny u verejnych zakazek, u nichz cena presahne 1 000
000 Ké bez DPH vcetné v elektronickém nastroji E-ZAK

PFislusny Utvar zajisti v souladu s ust. § 219 ZZVZ a vyhlaskou o uvefejiiovani formulari pro ucely ZZVZ
uvefejnéni hypertextového odkazu na zvefejnénou smlouvu v registru smluv na profilu zadavatele,
ato v terminech zakotvenych v ustanoveni § 219 odst. 1 ZZVZ. Na uvefejnéni skuteéné uhrazené ceny se
vztahuji terminy uvedené v § 219 odst. 3 ZZVZ.

CLANEK 6
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU NA SLUZBY — VYJADRENiI ODBORNIKU DLE UST. § 42 ODST. 3
ZZ\/Z NEBO ZNALECKE POSUDKY — NAD 50 000 K& po 3 000 000 K& BEzZ DPH VEETNE

Zadavatel

Zadavatelem je statutarni mésto Brno, pficemz plsobnost zadavatele plni Rada mésta Brna.

Zadani verejné zakazky — priizkum trhu

Pfi zadani vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby, jejimz predmétem bude jakékoliv vyjadfeni
odbornika dle ust. § 42 odst. 3 ZZVZ nebo znalecky posudek, je pfislusny uUtvar povinen pfedlozit Radé
mésta Brna ke schvaleni navrh usneseni na vybér dodavatele (odbornika) a schvaleni smlouvy, pfipadné
objednavky, bez provedeni prizkumu trhu nebo navrh usneseni k provedeni prizkumu trhu, pokud neexistuji
dlvody pro vybér konkrétniho dodavatele (konkrétniho odbornika).

Soucasti materialu na prizkum trhu musi byt podminky, které budou po dodavatelich v ramci prizkumu trhu
pozadovany a z nazvu vefejné zakazky musi byt patrné, Ze se jedna o vefejnou zakazku tohoto typu, tj.
na sluzby, jejichz pfedmétem bude vyjadieni odbornika dle ust. § 42 odst. 3 ZZVZ nebo znalecky posudek.

Hodnotici komise

Vybér dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi, a posouzeni splnéni
podminek u€asti provede komise jmenovana pfislusnym vedoucim useku MMB po pfedchozim souhlasu
gescniho ¢lena Rady mésta Brna. V pfipadé utvard MMB, u kterych nelze postupovat dle pfedchozi véty,
jmenuje komisi primatorka mésta Brna. Clenem komise musi byt vzdy minimalné jeden &len ZMB. Soudasné
Vv ramci jmenovani komise jsou rovnéz jmenovani nahradnici jednotlivych €lend, pficemz za ¢lena ZMB musi
byt jako nahradnik jmenovan jiny ¢&len ZMB. V pfipadech, kdy je komise jmenovana jen pro vybér
nejvyhodnéjSi nabidky u konkrétni vefejné zakazky nemusi byt sou€asné s komisi jmenovani i nahradnici
¢lent komise. Komise je usnasenischopna za pfitomnosti minimalné 2/3 ¢lend nebo jejich nahradnikd.
Usneseni jsou pfijimana nadpolovi¢ni vétSinou pfitomnych ¢€lent nebo nahradniku.

O prabéhu jednani komise je nutno sepsat zapis, ktery bude obsahovat podminky pfedlozené dodavateli
(zapis je nutno archivovat po dobu nejméné 10 let).

Stret zajmu

Od osoby provadgéjici pro statutarni mésto Brno odborné vyjadieni &i znalecké posouzeni je nutné si vyzadat
Cestné prohlaseni dle § 44 ZZVZ o tom, Ze neni ve stfetu zajml. Pokud bude zjisténo, ze ke stfetu zajmu
doslo, je nutné pfijmout opatfeni k napravé.

Schvaleni a podpis smlouvy, objednavky

Navrh usneseni o vybéru dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodné;si,
v€etné navrhu smlouvy, pfipadné objednavky, pfedklada pfislusny utvar Radé mésta Brna ke schvaleni.
Soucasti materialu je rovnéz zapis z jednani komise, v némz bude popsan postup pfi vybéru dodavatele, jehoz
nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodné&jsi, tj. zejména bude uveden seznam podanych
nabidek, v&etné celkovych nabidkovych cen.

Smlouvu, pfipadné objednavku, podepisuje primatorka mésta Brna, jeji zastupce, pfipadné Radou
mésta Brna k tomu povéreny ¢len Rady mésta Brna nebo vedouci pfislusného utvaru.

Uverejnéni smlouvy, objednavky

Uzaviené smlouvy, pfipadné objednavky, je pfisluSny Utvar povinen zvefejnit v registru smluv na zakladé
zdkona o registru smluv, ato postupem dle Pfikazu tajemnika &. 2/2024 ,Evidence smluv, objednavek,
pFislibl a uverejriovani dle zakona o registru smluv“, ve znéni jeho dodatku.
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Uverejiovani smluv a vySe skuteé¢né uhrazené ceny u verejnych zakazek, u nichz cena presahne 1 000
000 Ké bez DPH vcetné v elektronickém nastroji E-ZAK

PFislusny utvar zajisti v souladu s ust. § 219 ZZVZ a vyhlaskou o uvefejiiovani formulari pro ucely ZZvVZ
uvefejnéni hypertextového odkazu na zvefejnénou smlouvu v registru smluv na profilu zadavatele,
a to v terminech zakotvenych v ustanoveni § 219 odst. 1 ZZVZ. Na uvefejnéni skute¢né uhrazené ceny se
vztahuji terminy uvedené v § 219 odst. 3 ZZVZ.

Il. CAST
VEREJNE ZAKAZKY ZADAVANE PRISPEVKOVYMI ORGANIZACEMI ZRIZENYMI STATUTARNIM MESTEM
BRNEM

Pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu se pfispévkové organizace zfizené statutarnim meéstem
Brnem pfimérené Fidi touto Metodikou VZMR, pfic¢emz funkci zadavatele plini feditel organizace.

1. CAST
ODSTRANOVANI HAVARIJNICH SITUACI

Vznikne-li na nemovitych vécech ve spravé pfislusnych utvar havarijni situace, u niz bezprostfedné hrozi
vznik Skody na majetku statutarniho mésta Brna, nebo vznik odpovédnosti za Skodu na majetku tfetich osob,
kterou Ize okamzitym zasahem odvratit, budou se pfi jejim odstrafovani (pouze do éastky 300 000 K¢ bez
DPH véetné), pfislusné utvary fidit ustanovenim této Metodiky VZMR dle jeji |. ¢asti ¢lanku 2, ktery uvadi:
.V pfipadé, Zze neni mozné s ohledem na charakter vefejné zakazky vyzvat nejméné tfi subjekty, je
nutno oddvodnit tuto skuteénost v zapise.” Timto zpusobem, tedy pfimym zadanim zakazky jednomu
vybranému dodavateli, Ize postupovat pouze za u¢elem vyfeseni akutniho havarijniho stavu. Opravy a sanace,
u nichz nehrozi nebezpedi z prodleni, je nutno zadavat jako béznou zakazku v souladu s touto Metodikou
VZMR.

IV. CAST
PORIZOVANI HMOTNYCH REZERV STATUTARNIHO MESTA BRNA

Vefejné zakazky, jejichZz pfedmétem je pofizovani hmotnych rezerv statutarniho mésta Brna, se fidi platnymi
»Zasadami fungovani Skladu hmotnych rezerv statutarniho mésta Brna®“.

V. CAsT
PRECHODNA A ZAVEREGNA USTANOVENI

Vyjimky z Metodiky VZMR jsou mozné pouze v odivodnénych pfipadech po schvaleni Radou mésta Brna.
Nedilnou soucasti Metodiky VZMR jsou vzory usneseni pfedkladanych Radé mésta Brna.

Metodika VZMR byla schvalena Radou mésta Brna na schizi R9/021 konané dne 1. 3. 2023, bod ¢. 6
a nabyla ucinnosti dnem schvaleni.

Zména €. 1 Metodiky VZMR byla schvalena Radou mésta Brna na schuzi R9/033 konané dne 24. 5. 2023,
bod €. 8 a nabyla G€innosti dnem schvaleni.

Zména €. 2 Metodiky VZMR byla schvalena Radou mésta Brna na schiizi R9/043 konané dne 9. 8. 2023,
bod €. 13 a nabyla u€innosti dnem schvaleni.

Zména €. 3 Metodiky VZMR byla schvalena Radou mésta Brna na schuzi R9/080 konané dne 24. 4. 2024,
bod €. 14 a nabyla uc€innosti dnem schvaleni.

Zmeéna €. 4 Metodiky VZMR byla schvalena Radou mésta Brna na schuzi R9/131 konané dne 21. 5. 2025,
bod €. 14 a nabyla u€innosti dnem schvaleni.
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Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

VI. CAsT
PRIiLOHY

Navrh usneseni na vybér dodavatele a schvaleni smlouvy u verejné zakazky malého rozsahu
na dodavky a sluzby nad 750 000 K& do 3 000 000 K& bez DPH v&etné a stavebni prace nad
1 000 000 K& do 9 000 000 K& bez DPH véetné

Navrh usneseni na zménu uzaviené smlouvy u vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky
a sluzby nad 750 000 K& do 3 000 000 K& bez DPH v¢etné a stavebni prace nad 1 000 000 K&
do 9 000 000 K& bez DPH v¢etné

Navrh usneseni na zruseni vybérového fizeni u vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky
a sluzby nad 750 000 K& do 3 000 000 K& bez DPH véetné a stavebni prace nad 1 000 000 K&
do 9 000 000 K& bez DPH vcetné

Navrh usneseni na provedeni prizkumu trhu a nasledné =zadani vefejné zakazky
malého rozsahu na sluzby — zastoupeni zadavatele pfi provadéni Ukonl souvisejicich se
zadavacim fizenim dle ust. § 43 ZZVZ — nad 50 000 K& do 3 000 000 K¢ bez DPH vcetné

Navrh usneseni na provedeni prizkumu trhu a nasledné =zadani vefejné zakazky
malého rozsahu nasluzby —  zastupovani  statutarniho mésta Brna—  Magistratu
mésta Brna jako u&astnika fizeni pred soudy CR u kli¢ovych soudnich spord
statutarniho mésta Brna — Magistratu mésta Brna — nad 50 000 K& do 3 000 000 K¢ bez DPH
véetné

Navrh usneseni na zadani vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby — vyjadfeni odbornik
dle ust. § 42 odst. 3 ZZVZ nebo znalecké posudky — nad 50 000 K& do 3 000 000 K& bez DPH
véetné

Navrh usneseni na vyjimku z Metodiky VZMR u vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky
a sluzby nad 750 000 K& bez DPH do 3 000 000 K¢ bez DPH véetné a stavebni prace nad 1
000 000 K& bez DPH do 9 000 000 K& bez DPH v&etné
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PRIiLOHA C. 1
NAVRH USNESENI NA VYBER DODAVATELE A SCHVALENI SMLOUVY U VEREJNE ZAKAZKY
MALEHO ROZSAHU NA DODAVKY A SLUZBY NAD 750 000 K¢ po 3 000 000 K¢ Bez DPH VCETNE
A STAVEBNI PRACE NAD 1 000 000 K¢ po 9 000 000 K¢ Bez DPH VCETNE

Verejna zakazka malého rozsahu ,,Nazev verejné zakazky" — vybér dodavatele a navrh smlouvy?

Navrh usneseni

Rada mésta Brna

vybira

u vefejné zakazky malého rozsahu na sluzbu (dodévku, stavebni prace) ...........c..ccc.o...... “ (nazev vefgjné
zakazky) k uzavreni smlouvy dodavatele ..............cccceeee. (nézev subjektu, jeho adresa a ICO);

schvaluje

smlouvu (Ize uvést nazev smlouvy) mezi statutarnim méstem Brnem a ...........cccoc. (nazev subjektu,

jeho adresa a ICO), ktera tvofi pFilohu &. ... tohoto zapisu;

povéiuje
vedoucino .......cccceeeiieeeenn. (nazev utvaru MMB) podpisem vy$e uvedené smlouvy.

2 Obdobné v pfipadé objednavky.
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PRILOHA C. 2
NAVRH USNESENi NA ZMENU UZAVRENE SMLOUVY U VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU
NA DODAVKY A SLUZBY NAD 750 000 KC po 3 000 000 K€ Bez DPH VCETNE A STAVEBNI PRACE
NAD 1 000 000 K¢ pbo 9 000 000 K¢ Bez DPH VCETNE

Verejna zakazka malého rozsahu ,,Nazev verejné zakazky" — navrh dodatku ¢. ...

Navrh usneseni
Rada mésta Brna

schvaluje

dodatek €. ...(Cislo dodatku) ke smlouvé ... (napf. ¢islo nebo nazev smlouvy) mezi statutarnim méstem Brnem
A e (nézev subjektu, jeho adresa a ICO) u vefejné zakazky malého rozsahu na sluzbu
(dodavku, stavebni prace) ,......cccocceeeeeveeeenns “(nazev verejné zakazky), ktery tvofi pfilohu €. ... tohoto zapisu;
povéruje

vedouciho .......cccccoviiieenn. (nézev utvaru MMB) podpisem dodatku €. ... (¢islo dodatku).
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PRiLOHA C. 3
NAVRH USNESENi NA ZRUSENi VYBEROVEHO RiZENi U VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU
NA DODAVKY A SLUZBY NAD 750 000 KC po 3 000 000 K€ Bez DPH VCETNE A STAVEBNI PRACE
NAD 1 000 000 K¢ pbo 9 000 000 K¢ Bez DPH VCETNE

Verejna zakazka malého rozsahu ,,Nazev verejné zakazky" — navrh na zruseni vybérového rizeni
LA

Navrh usneseni
Rada mésta Brna

rusi
vybé&rové fizeni u vefejné zakazky malého rozsahu na sluzbu (dodavku, stavebni prace) ,...........cccccceeeennee
(nazev verejné zakazky).

povéruje
vedoucino .......cccceeeiieeen. (nazev utvaru MMB) k uvefejnéni oznameni o zruSeni vybérového Fizeni na profilu
zadavatele, pfipadné podpisem oznameni o zru$eni vybérového Fizeni®.

3 Rovnéz je mozné v ramci usneseni nechat schvalit text oznameni o zruseni vybérového fizeni.
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PRILOHA C. 4
NAVRH USNESENI NA PROVEDENI PRUZKUMU TRHU A NASLEDNE ZADANI VEREJINE ZAKAZKY
MALEHO ROZSAHU NA SLUZBY — ZASTOUPENI ZADAVATELE PRI PROVADENI UKONU SOUVISEJICICH
SE ZADAVACIM RIZENIM DLE UST. § 43 ZZVZ — NAD 50 000 K¢ po 3 000 000 K¢ Bez DPH
VCETNE

Vefejna zakazka malého rozsahu ,,Nazev verejné zakazky“ — provedeni prizkumu trhu — zastoupeni
zadavatele dle § 43 zakona o0 zadavani verejnych zakazek

Navrh usneseni

Rada mésta Brna

schvaluje
- provedeni priizkumu trhu u vefejné zakazky malého rozsahu ,,........................ “(nazev vefejné zakazky)
- seznam dodavatelU, u nichz bude priizkum trhu proveden

uklada
vedoucimu .....cccoevvieeenennnn, (nazev dtvaru MMB) zajistit provedeni prizkumu trhu u vefejné zakazky
malého rozsahu ,,..............cccoeeene. “(nézev vefejné zakazky) a predlozit Radé mésta Brna material obsahuijici

navrh na vybér dodavatele a navrh smlouvy.
T: bezodkladné

Verejna zakazka malého rozsahu ,,Nazev verejné zakazky“ — vybér dodavatele a navrh smlouvy

Navrh usneseni

Rada mésta Brna

vybira

u vefejné zakazky malého rozsahu na sluzbu (dodavku, stavebni prace) ,............ccccccuuunee. “ (nazev vefejné
zakazky) k uzavieni smlouvy dodavatele ..............cccco.... (nézev subjektu, jeho adresa a ICO);

schvaluje

smlouvu (Ize uvést nazev smlouvy) mezi statutdrnim méstem Brnem a ...........c.cccceee. (nazev subjektu,

jeho adresa a ICO), ktera tvofi pFilohu &. ... tohoto zapisu;

povéruje
vedouciho ........cccoeviiiniis (nézev utvaru MMB) podpisem vySe uvedené smlouvy.
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PRILOHA C. 5
NAVRH USNESENi NA PROVEDENI PRUZKUMU TRHU A NASLEDNE ZADANI VEREJNE ZAKAZKY
MALEHO ROZSAHU NA SLUZBY — ZASTUPOVANI STATUTARNIHO MESTA BRNA — MAGISTRATU
MESTA BRNA JAKO UCASTNIKA RiZENi PRED SOUDY CR U KLiCOVYCH SOUDNICH SPORU
STATUTARNIHO MESTA BRNA — MAGISTRATU MESTA BRNA — NAD 50 000 K¢ po 3 000 000 K¢
BEz DPH VCETNE

Verejna zakazka malého rozsahu ,,Nazev verejné zakazky“ — provedeni prizkumu trhu

Navrh usneseni

Rada mésta Brna

schvaluje
- provedeni prizkumu trhu u vefejné zakazky malého rozsahu ,,........................ “ (nazev verejné zakazky)
- seznam dodavateld, u nichz bude prizkum trhu proveden

uklada
vedoucimu .......cccceeeeeeiinnnn, (nazev dtvaru MMB) zajistit provedeni prizkumu trhu u vefejné zakazky
malého rozsahu ,,..............cccoeeene. “(nézev vefejné zakazky) a predlozit Radé mésta Brna material obsahuijici

navrh na vybér dodavatele a navrh smlouvy.
T: bezodkladné

Verejna zakazka malého rozsahu ,,Nazev verejné zakazky“ — vybér dodavatele a navrh smlouvy

Navrh usneseni

Rada mésta Brna

vybira

u vefejné zakazky malého rozsahu na sluzbu (dodavku, stavebni prace) ,...........cc.cccc........ “ (nazev vefejné
zakéazky) k uzavieni smlouvy dodavatele ..................c....... (nézev subjektu, jeho adresa a ICO);

schvaluje

smlouvu (Ize uvést nazev smlouvy) mezi statutarnim méstem Brnem a ........................ (nézev subjektu,

jeho adresa a ICO), ktera tvofi pFilohu &. ... tohoto zapisu;

povéruje
vedouciho .........cceeiiiniins (nézev utvaru MMB) podpisem vySe uvedené smlouvy.
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PRILOHA C. 6
NAVRH USNESENI NA ZADANI VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU NA SLUZBY — VYJADRENI
ODBORNIKU DLE UST. § 42 ODST. 3 ZZVZ NEBO ZNALECKE POSUDKY — NAD 50 000 KC
DO 3 000 000 K¢ Bez DPH VCETNE

Verejna zakazka malého rozsahu ,,Nazev verejné zakazky*“ — provedeni prizkumu trhu

Navrh usneseni

Rada mésta Brna

schvaluje
- provedeni prizkumu trhu u vefejné zakazky malého rozsahu ,,........................ “ (nazev verejné zakazky)
- seznam dodavatelu, u nichz bude prizkum trhu proveden

uklada
vedoucimu .......cccceeeeeeiinnnn, (nazev dtvaru MMB) zajistit provedeni prizkumu trhu u vefejné zakazky
malého rozsahu ,,..............cccoeeene. “(nézev vefejné zakazky) a predlozit Radé mésta Brna material obsahujici

navrh na vybér dodavatele a navrh smlouvy.
T: bezodkladné

Verejna zakazka malého rozsahu ,,Nazev verejné zakazky“ — vybér dodavatele a navrh smlouvy

Navrh usneseni

Rada mésta Brna

vybira

u vefejné zakazky malého rozsahu na sluzbu (dodavku, stavebni prace) ,...........cc.ccc........ “ (nazev vefejné
zakéazky) k uzavieni smlouvy dodavatele ..................c....... (nézev subjektu, jeho adresa a ICO);

schvaluje

smlouvu (Ize uvést nazev smlouvy) mezi statutarnim méstem Brnem a ........................ (nézev subjektu,

jeho adresa a ICO), ktera tvofi pFilohu &. ... tohoto zapisu;

povéruje
vedouciho .........cceeiiiniins (nézev utvaru MMB) podpisem vySe uvedené smlouvy.
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PRILOHA C. 7
NAVRH USNESENI NA VYJIMKU Z METODIKY VZMR U VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU
NA DODAVKY A SLUZBY NAD 750 000 K¢ Bez DPH Do 3 000 000 K¢ Bez DPH VCETNE
A STAVEBNI PRACE NAD 1 000 000 K¢ Bez DPH Do 9 000 000 KC Bez DPH VCETNE

Verejna zakazka malého rozsahu ,,Nazev verejné zakazky“ — navrh vyjimky z Metodiky zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu — navrh smlouvy

Navrh usneseni

Rada mésta Brna

schvaluje

- vyjimku z Metodiky zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu schvalené usnesenim R9/... schize
Rady mésta Brna konané dne ... pod bodem &. ..., v platném znéni, spocivajici v neprovedeni
prizkumu trhu zvefejnénim poptavky prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK u vefejné zakazky

malého rozsahu ,................ccoeeee. “ (nézev verejné zakazky) a ptfimém osloveni dodavatele
......................... (nazev subjektu, jeho adresa a ICO);
- smlouvu (Ize uvést nazev smlouvy) mezi statutarnim méstem Brnem a ....................... (nézev subjektu,

jeho adresa a ICO), ktera tvofi pFilohu &. ... tohoto zapisu;

povéiuje
vedouciho .........ccccovuvieenn. (nézev utvaru MMB) podpisem vySe uvedené smlouvy.
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